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CORREO INSTITUCIONAL DOCENTE: barbara.garrido@colegio-mineralelteniente.cl		

GUIA DE APRENDIZAJE UNIDAD 1   N° DE GUÍA: 1
ASIGNATURA: TECNOLOGÍA 
NOMBRE ESTUDIANTE: ______________________________________________________
[bookmark: _GoBack]CURSO: ______Sextos Básicos________________________ LETRA: ______ FECHA: __________________
OA: Usar procesador de textos para crear, editar, dar formato, incorporar elementos de diseño y guardar un documento (OA 6)
Objetivo de clase: Crear texto aplicando herramientas de Word 
Actividad 1: Lee comprensivamente el siguiente texto informativo.
WORD
Word es un programa informático destinado al procesamiento de textos. Sirve por tanto para escribir textos con cualquier finalidad: académica, profesional, creativa… Cuenta con un completo paquete de herramientas que permite modificar el formato de un escrito. Estas permiten modificar desde el tipo o tamaño de la fuente al diseño de la página, pasando por la inclusión de elementos gráficos como imágenes o tablas. Permite añadir archivos multimedia de vídeo y sonido, pero no es de gran utilidad si la finalidad del documento es imprimirlo.
Actividad 2: Sigue paso a paso las instrucciones que a continuación se presentan en el cual deberás crear un texto con un título y dos párrafos. Solo se observara el uso de las herramientas y claramente debes tener cuidado con las faltas ortográficas, recuerda que estas se subrayaran con rojos cuando una palabra este incorrectamente escrita.
El título:
1. Debe estar centrado, ennegrecido y subrayado
2. El tipo de fuente debe ser Arial
3. El tamaño de la fuente debe ser 20
Párrafo 1:
1. Debe estar justificado
2. El tipo de fuente debe ser Times New Roman
3. El tamaño de la fuente debe ser 12
4. El texto debe estar escrito en color Verde
Párrafo 2:
1. Debe estar Alineado a la Derecha
2. El tipo de fuente debe ser Gigi
3. El tamaño de la fuente debe ser 16
4. El texto debe estar escrito en color Azul
Imagen:
Al finalizar cada párrafo creado inserta una imagen prediseñada 
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