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NOMBRE ESTUDIANTE:

CURSO: LETRA: FECHA:

OA: Usar software para organizar y comunicar los resultados de investigaciones e
intercambiar ideas con diferentes propdsitos, mediante: » programas de
presentacion para mostrar imagenes, diagramas y textos, entre otros » hojas de
calculo para elaborar tablas de doble entrada y elaborar graficos de barra y linea,
entre otros

Obijetivo de clase: Identificar herramientas y caracteristicas de software de
presentacion.

ACTIVIDAD: En base a la lectura anterior, trabajaremos en base a que sabemos
de PowerPoint. A continuacién se presentaran una serie de imagenes de las
pestafias/ventanas de trabajo de PowerPoint, tu trabajo ser& escribir al lado de
cada imagen cual es o cual crees que es la funcion de esa pestafia.

Evita usar internet para buscar la informacion, ya que esta guia sera un
diagndstico de tus conocimientos previos.

Te recuerdo que algunos aspectos de tu programa pueden varias del mio ya que
debes tener en cuenta las diferentes versiones que existen, pero en esencia tiene
las mismas funciones.

Nombre Inicio

H

Archivo QUUELN Inserfar Disefio  Transiciones  Animaciones Presentacion con diapositivas  Revisar
Imagen "'D Cortar [i=] Distribucién ~

] Restablecer
Nugva

frrrnate . . = AN T
mato | giapositiva+ O Seccion

Portapapeles | Diapositivas Fuente

Descripcion/funcion




COLEGIO
MINERAL
EL TENIENTE

UNIDAD TECNICO PEDAGOGICO 2020 —APRENDIENDO EN LINEA MINERAL

CORREO INSTITUCIONAL DOCENTE: barbara.garrido@colegio-mineralelteniente.cl

Nombre Insertar
Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar
=
) .
Imagen = LD bl e 2O T gl e
Nueva Tabla Imdgenes Imdgenes Captura Albumde SmartArt Formas Gréfico & Mis complementos +
diapositiva ~ = en linea = fotos ~ <
Diapositivas | Tablas Imégenes Ilustraciones Complementos
. -z -z
Descripcion/funcién
Nombre Disefio

= |

Presentacion con diapositivas

Imagen

Temas

Descripcién/funcion

Nombre Transiciones
Inicic Insertar Disefio Transiciones Amimaciones  Presentacion con diapositivas

magen B B = 4 &

st.a Minguno Cortar Desvanecer Insertar Barride Dividir

previa

Vista previa

Descripcién/funcion

Nombre Animaciones

H - ¢ s

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones QEGUGEGEN Presentacion con diapositivas  Revisar

Imagen o BRS SEEED S - S ¢

Vista previa Ninguno Aparecer Desvanecer Desplazar ha.. Flotar Dividir

Vista previa Animacion

Descripcién/funcion




UNIDAD TECNICO PEDAGOGICO 2020 —APRENDIENDO EN LINEA MINERAL

CORREO INSTITUCIONAL DOCENTE: barbara.garrido@colegio-mineralelteniente.cl

COLEGIO
MINERAL
EL TENIENTE

5]

'?4 NCAG\)P

Nombre

Imagen

H -0

Inicio

¥

Archivo

&

Desde el Desde la diapositiva

principio actual

Iniciar presentacion de diapositivas

Insertar

Presentar en

Presentacion con diapositivas

Presentacién con diapositivas

Cd

Configuracin de la Ocultar  Ensayar
presentacin con diapositivas diapositiva  intervalos
Configurar

Transiciones Animaciones

Presentacion
personalizada *

Disefio

B

P}

®./

Grabar presentacion
con diapasitivas

linea ~

Descripcidn/funcién

Nombre

B %-

(4]

Revisar

Archive Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacidn con diapositivas Revisar
ABC = o L 2
Imagen E2 S & @®F tJ =
Ortografia Sindnimos Busqueda | Traducir Idioma | Comentario Eliminar Anterior Siguiente Mostrar 0
inteligente - - nuevo comentarios ~
Revision Detalles Idioma Comentarios

Descripcién/funcion

Nombre

Imagen

D
Insertar

de  Pagina
de notas

h Presentacién

T-

Disefio

Vista de
lectura

Vista

Revisar

HQ &

otas  Zoom Ajustara

Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas

B [ E

Patronde  Patronde  Patrn
diapositivas  documentos de notas

Vistas Patron

Regla
Lineas de la cuadricula
Guias

Mostrar & Zoom

Herramientas de dibujc

Formato

B color
i Escala de grisg

aventsna | i Blanco y negrd

Color o escala ¢

Descripcién/funcion

Nombre

Archivo

Imagen

Nuevo

Descripcién/funcion




COLEGIO
MINERAL
EL TENIENTE

m
UNIDAD TECNICO PEDAGOGICO 2020 —APRENDIENDO EN LINEA MINERAL _%E\

'?4 NCAG\)P

CORREO INSTITUCIONAL DOCENTE: barbara.garrido@colegio-mineralelteniente.cl

Nombre Formato

Hermamientas de dibuio ~ Presentacian2 - PowerPoint

Revisar  Vista Formato 'u #Qué desea hacer?
|magen — &Relleno de forma ~ A Relleno de texto
Abc ‘ Abc | | Abc| i~ EContorno de forma ~ A A A M ﬂ Contorno de fexto
T 7 ) Hectos de forma~ | Fectos de teto +
5 de forma fi Estilos de WordArt fi

Descripcién/funcion




